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Huéng dan st dung mau sé6 01-VDS:

(1) Ghi loai viéc dan sy ma nguwdi yéu cau yéu cau Toa an giai Quyét theo quy dinh
cta B0 luat T6 tung dan sy (vi du: Yéu cau tuyén b6 mot nguwdi mat tich; yéu cau huy viéc
két hon trai phap luat; yéu cau hiy bo nghi quyét ctia Dai hoi dong c6 dong; yéu cau tuyén
b6 hgp dong lao dong vo hiéu;...).

(2) va (5) Ghi tén Toa an c6 tham quyén giai quyét viéc dan sy; néu la Toa an nhan
dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh thi ghi rd tén Toa 4n nhan dan huyén, quan,
thi x3, thanh phd thudc tinh, thanh pho tryc thudc trung wong nao (vi du: Toa an nhan dan
huyén Thuwong Tin, thanh pho Ha N6i); néu la Toa an nhan dan tinh, thanh pho tryc thude
trung wong thi ghi Toa an nhan dan tinh (thanh pho) dé (vi du: Toa an nhan dan tinh Ha
Nam).

(3) Néu nguoi yéu cau la ca nhan thi ghi 6 ho tén, ngay thang nam sinh va sé chitng
minh thw nhan dan/can cwéc cong dan/ho chiéu hoac gidy to tuy than khac ciua nguoi do;
néu la co quan, t6 chitc thi ghi tén co quan, t6 chitc va ho tén ctia nguwdi dai dién hgp phap
ctia co quan, td chitc d6. Néu la nguwdi dai dién theo phap luat thi sau ho tén ghi "- 1a nguoi
dai dién theo phap luat cta ngwdi cé quyén yéu cau” va ghi rd ho tén cua ngudi c6 quyén
yéu cau; néu la nguwoi dai dién theo Gy quyén thi ghi "- la ngwoi dai dién theo iy quyén cua
nguoi c6 quyeén yéu cau theo van ban ty quyén dugc xac lap ngay ......... ” va ghi ro ho
tén cta nguwoi c6 quyén yéu cau. Trwong hop cé nhiéu nguwdi cung lam don yéu cau thi
danh s6 thit tw 1, 2, 3,... va ghi day da cac thong tin cta tirng nguoi.

(4) Néu nguoi yéu cau la ca nhan thi ghi day da dia chi noi cw trd, noi lam viéc (néu
c6) ctia nguwoi dé tai thoi diém lam don yéu cau (vi du: thon Binh An, xa Phi Cuong, huyén
My¥ Dirc, thanh phé Ha N6i); néu la co quan, t6 chic thi ghi dia chi tru s& caa co quan, to
chirc d6 tai thoi diém lam don yéu cau (vi du: tru sé tai s6 20 pho Ly Thuong Kiét, quan
Hoan Kiém, thanh ph6 Ha Noi).

(6) Ghi cu thé nhitng noi dung ma ngudi yéu cau yéu cau Toa an giai quyeét.

(7) Ghi 10 1y do, muc dich, can ci¥ cua viéc yéu cau Toa an giai quyét viéc dan sy

do.

(8) Ghi 10 ho tén, dia chi noi cw trd, noi lam viéc (néu c6) ctia nhitng nguwdi ma
nguoi yéu cau nhan thay c6 lién quan dén viéc giai quyét viéc dan s do.

(9) Ghi nhitng thong tin khac ma ngwoi yéu cau xét thay can thiét cho viéc giai quyét
yéu cau ctia minh.

(10) Ghi 16 tén cac tai liéu, chitng c kém theo don yéu cau, la ban sao hay ban
chinh, theo thi ty 1, 2, 3,... (vi du: 1. Ban sao Gidy khai sinh cua 6ng Nguyén Van A; 2.
Ban sao gidy chitng nhan dang ky két hon ctia 6ng Tran Van B va ba Pham Thj C;....).

(11) Ghi dia diém, thoi gian lam don yéu cau (vi du: Ha Néi, ngay 08 thdng 12 ndm
2018; Hung Yen, ngay 18 thang 02 nam 2019).

(12) Néu nguadi yéu cau la ca nhan thi phai c6 chir ky hoac diém chi cta ngwoi do;
néu la co quan, t6 chitc thi nguwdi dai dién hgp phap cua co quan, td chitc d6 phai ky tén,
ghi r6 ho tén, chitc vu cia minh va déng dau cta co quan, t6 chitc d6. Trwdng hgp nguai
yéu cau la doanh nghiép thi viéc sir dung con ddu thure hién theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép. Trudng hgp c6é nhiéu nguwdi cung yéu cau thi cung ky va ghi r6 ho tén cta ting
nguoi vao cudi don yéu cau.



